
Auch als junges Unternehmen können wir auf jahrelange Erfahrung im Bereich Personaldienstleistung und sehr gute
regionale Marktkenntnisse zurückgreifen.
In uns steckt viel! – in Ihnen auch?

smartime - do it smart!

Auftragssachbearbeiter (m/w/d)
(11)

 Standort: Erding  Anstellungsart(en): Vollzeit  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Ihre Aufgaben:

selbstständige Auftragsbearbeitung
Erstellung und Kontrolle von Ein- und Ausgangsrechnungen
Stammdatenpflege
Dokumentation und Archivierung der umgesetzten Aufträge

Ihr Profil:

Ausbildung im kaufmännischen Bereich
Erfahrung in den oben genannten Aufgabenbereichen
sehr gute Kenntnisse im MS-Office-Bereich
Organisationsfähigkeit, selbstständiges Arbeiten

Wir bieten:

Übertarifliche Vergütung + außertarifliche Zuschläge
Nacht-, Sonn- und Feiertagszuschläge
Urlaubs- und Weihnachtsgeld
Eine freundliche und professionelle Betreuung durch unsere internen Mitarbeiter
Übernahmechancen bei einem unserer renommierten Kunden

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Frau Saskia Altinger
Klötzlmüllerstraße 60a
84034 Landshut

Telefonnummer: +49 (871) 2 06 59 50
E-Mail: info@smartime.la

Abteilung(en): kaufmännisch

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung
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